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Expérience
Professionnelle

Valérie DUCRUET

(Gérante)

Portable : 06.20.19.58.22
E-mail  : acac@sfr.fr

o 54ans
o Concubine -3 enfants

Création de mon entreprise de prestations de services pour les
Artisans, les TPE et les centres de formation professionnelle .
(Obtention d’un numéro d’activité pour la formation en 2006 )

A

Assistance en Organisation
Administrative et commerciale

Mes services vont des travaux administratifs
(Factures, Devis, Suivi de chantier, Appels d’offres, Relance clients,
Ecritures comptables, tableaux de bords..) jusqu’a la formation
informatique :

e CIEL (Gestion commerciale et comptabilité)

e WORD - EXCEL (Initiation et avancé)

e POWER POINT (Initiation et avance)

de 1984 a 2004 — Sté Richardson (Négoce de sanitaire et chauffage)
Agence de Grenoble 100 personnes

Détail des postes occupés au sein de I'entreprise :
1998 — 2004 : Responsable administrative

e Mise en place de procédures

e Suivi et analyses des marges

e Formation

e Animation d’équipe (10 personnes)

1994 - 1998 : Responsable achats

Négociation sur les achats

Suivi des stocks

Mise a jour des tarifs fournisseurs

e Animation d’une équipe de 5 personnes




1990 - 1994 : Responsable du service sanitaire et salle d’exposition
e Mise en place de promotions
e Suivi clients (devis — fidélisation)
e Equipe de 8 personnes

1986 - 1990 : Responsable informatique

e Connaissance du systéme de la Société
e Formation du personnel

1984 — 1986 : Comptabilité clients occasionnels
e Suivi caisse especes

e Relances clients

Mes qualités e Sens de I'écoute
Facilité d’adaptation
Volonté d’apprendre et de transmettre

Formation
2004 Septembre — Octobre — Novembre - Décembre
e Formation ACCESS — Outlook
e Photoshop
2004 Mars — Avril
e Formation Correfor pour une remise a niveau en comptabilité
Apprentissage du logiciel CIEL (paye — comptabilité — Gestion
commerciale)
e Formation Excel avancée
1982 -1984 —»
e BTS comptabhilité
e Bac G2 (comptabilité — gestion)
Centres e Toutch Rugby en compétition mixte et femmes
d’intéréts e Péche ’

e Trésoriére au sein du club de Basket de Tullins pendant 4 ans




